
Direzione Servizi del Territorio
Servizio gestione del territorio sviluppo economico e ufficio Ambiente

Elenco procedimenti amministrativi

nr. denominazione e 
oggetto del 
procedimento

struttura 
organizzativa

responsabile del 
procedimento

responsabile del 
provvedimento

termine di 
conclusione

eventuale 
operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 
o della 
segnalazione 
certificata di inizio 
attivita

soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte

mezzi e modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento

Automatizzato Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

60 gg verifica

Unico Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

60 gg salvo ricorso 
a Conferenza 
servizi

autorizzazione

Collaudo Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

90 gg verifica

Parere preliminare Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

30 gg Parere

Farmacie – formazione 
pianta organica

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Consiglio o Giunta ai 
sensi di legge

180 gg Delibera

Farmacie – turni, ferie Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

60 gg ordinanza

Noleggio con 
conducente/ taxi
– assegnazione con 
bando di concorso

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

90 gg autorizzazione

Ordinanze  ex art.54 o 
ex art.50 d.lgs.267/2000

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Sindaco 5 gg Ordinanza

Riconoscimenti 
comunitari
a)avvio attività soggetta 
a riconoscimento

b)voltura attività 
soggetta a 
riconoscimento

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
servizio

90 gg.

30 gg. 

autorizzazione 

Determina di voltura
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c)variazione tipologia 
produttiva attività 
soggetta a 
riconoscimento

30 gg. da parere 
ASL

Determina di 
aggiornamento 
riconoscimento

Contenzioso in materia  
di attivita’ produttive

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

5 anni per  
prescrizione 

Ordinanza-ingiunzione 
di pagamento/ripristino 
Eventuali sanzioni 
accessorie

Commercio ambulante

a) rilascio 
autorizzazione e
concessione posteggio
commercio ambulante
con posto fisso ( tip. a)

d) rilascio 
autorizzazione e
concessione posteggio
commercio ambulante
temporaneo 

Ufficio commercio su 
aapp

Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

Come da
bando

Autorizzazione
concessione 

Vendita diretta di
prodotti agricoli
a) comunicazione 
vendita
in posteggi

Ufficio commercio su 
aapp

Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

Come da
bando

Autorizzazione
concessione 

rilascio nuova 
concessione demaniale

Ufficio demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

180 gg. Rilascio Concessione 
Demaniale 

variazioni 
dell’estensione della 
zona oggetto di 
concessione (art. 24 reg. 
att. cod. nav.)

Ufficio demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

120 gg. Rilascio Concessione 
Demaniale suppletiva 

decadenza della 
concessione demaniale

Ufficio demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

120 gg. dal 
ricevimento 
dell’atto di 
accertamento  / 
contestazione 

Determinazione

revoca della Ufficio demanio Istruttore Responsabile del 30 gg. Determinazione
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concessione demaniale amministrativo Servizio
emissione ordini di 
introito

Ufficio demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

30 gg. dalla 
comunicazione 
della variazione 
percentuale del 
canone demaniale 

Lettera richiesta 
pagamento del canone 
demaniale 

acconciatore/estetista 
(avvio, variazioni, 
subingresso)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

agenzia di affari (avvio, 
trasferimento, 
variazioni)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

agriturismo (avvio, 
variazioni, subingresso)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

artigianato (avvio, 
variazioni, subingresso)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

attività motorie 
(palestre)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

autorimesse Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

farmacie (apertura, 
trasferimento, 
subingresso) 

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

istruttore e direttore di 
tiro

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

noleggio con 
conducente-subingresso 
e variazioni

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

noleggio senza 
conducente/rimessa

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

panificazione  (avvio, 
variazioni, subingresso)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

taxi (subingresso, 
variazioni)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

taxi e noleggio con 
conducente 
(sostituzione vettura)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. nulla osta

strutture ricettive Ufficio Sviluppo Specialista Responsabile del 60 gg. verifica
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alberghiere ed extra-
alberghiere

economico amministrativo Servizio

studi professionali Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

strutture sanitarie 
(apertura)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

strutture residenziali e 
semiresidenziali 
soggette ad 
autorizzazione (art. 21 lr 
41/2005 -
rsa, casa accoglienza, 
comunità familiari, ecc.)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

strutture residenziali e 
semiresidenziali 
soggette a 
comunicazione (art. 22 
lr  41/2005 -
strutture accoglienza 
diurna e notturna, ecc.)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

servizi educativi per la 
prima infanzia (art. 4 lr 
32/2002 es. nido 
domiciliare)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

installazione giochi 
leciti

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

sala giochi (apertura, 
trasferimento)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

vendita cose antiche-
usate

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

circhi/luna park Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione 
temporanea

agibilità art. 80 tulps Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

attività di trattenimento 
in pubblici 
esercizi/stabilimenti 
balneari 

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

locali di pubblico 
spettacolo (apertura, 

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione
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variazioni)
manifestazioni 
(capienza inferiore e 
superiore a 200)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

manifestazioni di sorte 
locale (tombole, lotterie, 
pesche di beneficenza)

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. verifica

spettacolo pirotecnico Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. autorizzazione

commercio in sede fissa
a)nuove aperture, 
trasferimenti, variazioni  
fino a 250 mq. di 
vendita

b)autorizzazione di 
nuove aperture, 
trasferimenti, 
ampliamenti da 250 a 
1500 mq. di vendita

c)autorizzazione di
nuove aperture, 
trasferimenti e 
ampliamenti oltre 1500 
mq. di vendita

d) subingresso  in 
attività esistenti

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.
Verifica

Autorizzazione 

Autorizzazione 

Verifica

forme speciali di 
vendita
a)vendite a domicilio

b) spacci interni

c) vendita per 
corrispondenza e altri 
sistemi

Ufficio Commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica
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d) commercio 
elettronico
comunicazione reg.ce 
n.852/2004

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Verifica e inoltro ASL

autorizzazioni sanitarie  
varie previste da  norme 
di legge

Ufficio Sviluppo 
economico

Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

autorizzazione deposito 
e vendita prodotti 
fitosanitari

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

abilitazione alla vendita 
di prodotti fitosanitari

Ufficio  commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Certificato di 
abilitazione

edicole
a)apertura nuove 
edicole

b)subingresso e 
trasferimento 

Ufficio c ommercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica

somministrazio-
ne 
a)apertura nuovi 
esercizi

b)subingresso  in 
esercizi esistenti

c)trasferimento di 
sede attivita’

d)avvio 
somministrazione 
temporanea

e) apertura nuove mense 
aziendali

f)avvio 
somministrazione  al 

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica
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domicilio del 
consumatore
circoli privati
 a)avvio 
somministrazione
b)comunicazione di 
variazioni

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.
Verifica

impianti    di 
distri buzioni carburanti
a) installazioni ed 

esercizio nuovi 
impianti

b) modifica 
impianti esistenti

Ufficio commercio Specialista 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Autorizzazione

stabilimenti balneari 

c)      sub 
ingresso nella 
gestione dello 
stabilimento balneare

d) sub ingresso 
nella gestione 
dell’esercizio di 
somministrazione 
annesso allo 
stabilimento balneare 

Ufficio demanio Istruttore 
amministrativa

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica

impianti radiobase di 
telecomunicazione a) di 
potenza inferiore o 
uguale a 20 watt

b) di potenza superiore  
a 20 watt

Commercio su area 
pubblica

Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica

Autorizzazione
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c) con altra tecnologia o 
con minima potenza

Verifica

commercio ambulante

b) commercio 
ambulante
itinerante ( tip. b)

c) subentro nelle attività
commerciali su aree
pubbliche

d) concessione suolo
pubblico per
manifestazioni
temporanee

Commercio su area 
pubblica

Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica

Verifica

Concessione

vendita diretta di
prodotti agricoli

b)comunicazione 
vendita itinerante

c) autorizzazioni al 
vivaismo su parere arpat

Commercio su area 
pubblica

Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg.

Verifica

Autorizzazione

subingresso nella 
concessione demaniale 
(art. 46 cod. nav.)

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

affidamento ad altri 
soggetti dell’attivita’ 
oggetto della 
concessione demaniale 

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione
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(art. 45-bis cod. nav.)
costituzione d’ipoteca 
sulle opere insistenti su 
area demaniale (art. 41 
cod. nav.)

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

svolgimento 
manifestazioni su area 
demaniale

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

variazioni alle opere o 
alle modalita’ di 
esercizio della 
concessione (art. 24 reg. 
att. cod. nav.)

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Autorizzazione

variazioni al contenuto 
della concessione che 
non apportino 
alterazioni sostanziali o 
modifiche all’estensione 
della stessa

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Nulla osta

collocazione sull’area 
demaniale oggetto di 
concessione di
impianti, manufatti, 
opere e strutture di 
svago o abbellimento;

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Verifica

collocazione nella zona 
di mare territoriale 
antistante l’area 
demaniale oggetto di 
concessione di impianti, 
manufatti 
temporaneamente 
ancorati, privi di 
propulsori, facilmente 
amovibili e non 
preclusivi di altre 
legittime utilizzazioni 
dello specchio acqueo e 
comunque da rimuovere 
giornalmente ad 

Ufficio Demanio Istruttore 
amministrativo

Responsabile del 
Servizio

60 gg. Verifica
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esclusione dei corridoi 
di lancio

54


