
Servizio Istituti culturali e spettacolo
Elenco procedimenti amministrativi

nr. denominazione e 
oggetto del 
procedimento

struttura 
organizzativa

responsabile del 
procedimento

responsabile del 
provvedimento

termine di 
conclusione

eventuale 
operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 
o della 
segnalazione 
certificata di inizio 
attivita

soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte

mezzi e modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento

1 Acquisto  beni  e 
affidamento servizi per 
gestione  attività 
ordinarie

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Determinazione 
dirigenziale

2 Acquisto  beni  e 
affidamento servizi per 
organizzazione 
manifestazioni  e 
iniziative culturali

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Determinazione 
dirigenziale

3 Conferimento  incarichi 
professionali  e 
gestionali

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Determinazione 
dirigenziale

4 Affidamento in appalto 
servizi  supporto, 
apertura e sorveglianza 

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

365 gg. Gara d’appalto

5 Concessione  spazi  per 
conferenze o convegni

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

20 gg. Lettera di concessione

6
Concessione  spazi  per 
mostre

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

365 gg. Delibera  Giunta 
comunale + Lettera di 
concessione

7 Concessione  esenzione 
pagamento  tariffa 
utilizzo spazi

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

40 gg. Informativa + Delibera 
Giunta  comunale  + 
Lettera di concessione

8
Concessione patrocini

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

30 gg. Informativa  Giunta 
comunale + Lettera di 
concessione

9 Conferimento  quote 
compartecipazione 
economica a progetti di 

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

30 gg. Determinazione 
dirigenziale

7



rete  a  livello 
provinciale

1
0

Riscossione introiti  da: 
tesseramento, fotocopie 
e  stampe,  vendita 
cataloghi  e  libri, 
utilizzo  spazi  Centro 
Culturale

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

30 gg. Rendicontazioni  e 
versamenti  mensili 
proventi

1
1

Acquisizioni 
documentali  (volumi, 
periodici, multimediali)

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Determinazione 
dirigenziale

1
2

Verbale di concertazione 
annuale  tra  Comune  e 
Fondazione  La 
Versiliana

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Delibera  Giunta 
comunale  + 
determinazione 
dirigenziale

1
3

Erogazione  contributi 
Fondazione  La 
Versiliana  per  fondo di 
gestione  e 
manifestazioni varie

Servizio  Istituti 
culturali e spettacolo

Funzionario 
amministrativo

Funzionario 
amministrativo

60 gg. Determinazione 
dirigenziale

8


