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SERVIZIO SERVIZI ALLA PERSONA  
 

CODICE CENTRO DI COSTO  6.C 

DENOMINAZIONE PUBBLICA ISTRUZIONE 

ASSESSORE ITALO VITI  

RESPONSABILE C.d.C. DANTE GALLI  

POSIZIONE ORGANIZZATIVA CRISTIANO CERAGIOLI 

 
ATTIVITA’ RIFERITA AL C.d.C. 6.C – PUBBLICA ISTRUZI ONE 

 
GESTIONE ASILI NIDO: 

• Gestione personale-organizzazione-orario servizio; 
• Programmazione attività educativa-progetti; 
• Rapporti con le cooperative ed aziende (Pietrasanta Sviluppo spa, ATI Compass); 
• Rapporti con l’utenza (domande presentate, domande accolte e lettere nuovi 

iscritti); 
• Stesura graduatorie per i 5 asili nido e Centri Gioco bambini-genitori Eureka 1 e 2; 
• Acquisto beni di consumo, arredi, materiali ludici e didattici; 
• Gestione servizio mensa nidi (controllo pasti, bollettazione mensile ed incassi); 
• Attività amministrativa. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ATTIVITA’ DI SOSTEGNO ALLE SCUOLE: 

• Acquisto arredi e materiali vario; 
• Concessione contributi alle scuole per acquisti vari; 
• Progetti didattici e scolastici; 
• Trasmissione segnalazioni tecniche agli uffici competenti di manutenzione 

ordinaria e straordinaria nelle scuole. 
 
RISTORAZIONE SCOLASTICA: 

• Controllo gestione esterna servizio (Pietrasanta Sviluppo spa); 
• Gestione pasti consumati (conteggio, fatturazione, determinazioni); 
• Gestione bollettazione; 
• Emissione pagamenti e conteggio incassi; 
• Rapporti con utenza e scuole; 
• Rapporti con commissione mensa e riunioni; 
• Gestione contributi regionali ARTEA. 
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TRASPORTO SCOLASTICO: 

• Rapporti con utenza e scuole; 
• Attività amministrativa; 
• Gestione bollettazione; 
• Redazione percorsi, programmazione gite scolastiche; 
• Gestione del personale e rapporti con ditta B & B; 

 
ASSISTENZA ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI: 

• Gestione servizio assistenza scolastica alunni diversamente abili (convenzioni con 
Istituti; 

• Riunioni interprofessionali; 
• Acquisto ausili didattici per portatori handicap. 

 
PROGETTO GIOVANI ATTIVITA’ ESTIVE: 

• Programmazione attività estive e gestione di tutte le attività inerenti il progetto; 
• Affidamento centri estivi; 
• Organizzazione nido estivo; 
• Acquisti materiali vari e controllo attività; 
• Gestione bollettazione pagamenti e monitoraggio spese ed incassi centri estivi e 

nido. 
 
GESTIONE PERSONALE: 

• Controllo tabulati, trasmissione straordinari mensili, controllo attività del personale 
assegnato all’U.O. 

 
• Attività amministrativa; 
• Gestione PEG e report. 
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PIANO DEL CENTRO DI COSTO 6.C - PUBBLICA ISTRUZIONE  
CODICE CENTRO   DENOMINAZIONE     
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6 C           PUBBLICA ISTRUZIONE     

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL C.d.C. 6.C - PUBBLICA ISTRUZIONE 
 

RAPPORTO DI LAVORO CAT QUALIFICA  COGNOME  E  
NOME TEMPO 

INDETERM. 
TEMPO  

DETERMIN. 
CO.CO.CO. A SOMMIN. 

 

D3 Funzionario amm.vo CRISTIANO CERAGIOLI X    q.p. anche nei CdC n.6.D,. 6.E e 6.K 

C Istruttore amm.vo ROVAI RITA X     

C Educatrice asilo nido LENZONI BARBARA  X     

C Educatrice asilo nido GRANUCCI EMANUELA X     

C Educatrice asilo nido GUALANO ISABELLA X     

C Educatrice asilo nido SALSINI MARIA ELENA X     

B Addetta servizi ausiliari 
generali 

MIGLIORINI MESSINELLA X     

B Impiegato VIACAVA LAURA X     

 


