
Direzione Servizi del Territorio
Servizio Edilizia

Elenco procedimenti amministrativi

nr. denominazione e 
oggetto del 
procedimento

struttura 
organizzativa

responsabile del 
procedimento

responsabile del 
provvedimento

termine di 
conclusione

eventuale 
operatività del 
silenzio assenso, del 
silenzio rifiuto o 
della segnalazione 
certificata di inizio 
attivita

soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte

mezzi e modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento

1 Permesso di costruire Servizio Edilizia Istruttore tecnico Responsabile del 
servizio

60gg./90 gg. Silenzio assenso / 
rifiuto nei casi previsti 
ex lege

Soggetti 
esterni/interni 
per  rilascio 
pareri/nulla osta 
ex lege

Permesso di Costruire /
Diniego

2 Proroga termine 
ultimazione lavori

Servizio Edilizia Istruttore tecnico/ 
Specialista amm.vo 
delegato

Responsabile del 
servizio

30gg. -- Determina

3 S.C.I.A.. Servizio Edilizia Istruttore tecnico 
(per verifiche a 
campione)

Responsabile del 
servizio (per 
provvedimenti 
conseguenti a verifiche 
a campione)

Immediato – 
verifica a campione 
entro 30 gg.

S.C.I.A. Silenzio / Divieto 
prosecuzione attività / 
irricevibilità

4 Comunicazione  attività 
edilizia libera ex art. 80 
co. 2 L.R. 1/2005

Servizio Edilizia Istruttore tecnico 
(per verifiche a 
campione)

Responsabile del 
servizio (per 
provvedimenti 
conseguenti a verifiche 
a campione)

Immediato – 
verifica a campione 
entro 30 gg.

-- Silenzio / Divieto 
prosecuzione attività / 
irricevibilità

5 Rateizzazioni Servizio Edilizia Specialista amm.vo 
delegato

Responsabile del 
servizio

Immediato -- Nulla osta/
Diniego

6 Rimborso  oneri Servizio Edilizia Istruttore tecnico/ 
Specialista amm.vo 
delegato

Responsabile del 
servizio

30gg. -- Rigetto / Determina di 
rimborso

7 Agibilita’/abitabilita’ Servizio Edilizia Istruttore tecnico Responsabile del 
servizio

Immediato  -- 180 
gg. per verifiche

-- Silenzio / Eventuale 
verifica

8 Svincolo polizze Servizio Edilizia Specialista amm.vo 
delegato

Responsabile del 
servizio

0 gg. se riferita a 
rateizzazione oneri

-- Lettera e ritiro polizza 
svincolata

42



15 gg. se previsto 
collaudo tecnico 
poiché riferito a 
opere di 
urbanizzazione

9 Procedimenti 
d’infrazione edilizio-
urbanistiche

Servizio Edilizia Specialista tecnico 
delegato

Responsabile del 
servizio

60 gg. -- Comando  di 
Polizia 
Municipale 

Provvedimento 
sanzionatorio 
(ordinanza, sanzione 
pecuniaria) ovvero 
archiviazione

1
0

Accertamento di 
conformità / Permesso 
di costruire in 
sanatoria (art. 140 
L.R. 1/05)

Servizio Edilizia Istruttore tecnico Responsabile  del 
servizio

60gg./90 gg. Silenzio rifiuto Soggetti 
esterni/interni 
per rilascio 
pareri/nulla osta 
ex lege

- Attestazione di 
conformità
- Permesso di costruire 
in sanatoria
- Diniego

1
1

Condono (L. 47/85; L. 
724/95; L.R. 53/04)

Servizio Edilizia Istruttore tecnico Responsabile del 
servizio

Procedura ex lege -- - Rilascio
- Diniego

1
2

Applicazione sanz. 
pecuniaria (art. 7 bis 
TUEL)

Servizio Edilizia Istruttore tecnico Responsabile  del 
servizio

30 gg. -- Sanzione 
amministrativa 
pecuniaria

43


