
Direzione Finanze Patrimonio e Personale
Economato e Provveditorato

Elenco procedimenti amministrativi

nr. denominazione e 
oggetto del 
procedimento

struttura 
organizzativa

responsabile del 
procedimento

responsabile del 
provvedimento

termine di 
conclusione

eventuale 
operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 
o della 
segnalazione 
certificata di inizio 
attivita

soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte

mezzi e modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento

1 Pagamento pronta cassa U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo All’atto  della 
richiesta

Buono economale

2 Liquidazione fatture U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo
entro 30 gg.

Determinazione

3 Trattativa  privata  per 
acquisto di beni/servizi

U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo
90 gg

Determinazione 
aggiudicazione

4 Pubblicazione  albo 
verbale oggetti ritrovati

U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo 15 gg. da consegna 
oggetto ritrovato

Verbale pubblicazione

5 Riconsegna  oggetti 
ritrovati ai sensi art.927 e 
segg. C.C.

U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo 1  anno  dalla  data 
di  pubblicazione 
(art. 928 CC)

Verbale riconsegna

6 Definizione sinistri RCT U.O.  Economato  e 
Provveditorato

Dirigente Economo
90 gg.

Avviso d’ufficio

21


