
Direzione Servizi alla Comunità
Anagrafe, Elettorale e Stato civile

Elenco procedimenti amministrativi

nr. denominazione e 
oggetto del 
procedimento

struttura 
organizzativa

responsabile del 
procedimento

responsabile del 
provvedimento

termine di 
conclusione

eventuale 
operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 
o della 
segnalazione 
certificata di inizio 
attivita

soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte

mezzi e modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento

1 Iscrizione atti Stato civile Ufficiale di S. Civile Ufficiale di Stato Civile Immediata Formazione atto
2 Trascrizione atti Stato civile Ufficiale di S. Civile Ufficiale di Stato Civile 3 gg. Formazione atto
3 Annotazione atti Stato civile Ufficiale di Stato 

Civile
Ufficiale di Stato Civile 15 gg. Annotazione

4 Rettifiche atti Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 90 gg. Rettifica

5 Formazione liste di leva Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 180 gg. Formazione  lista

6 Aggiornamenti liste di 
leva

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 3 gg. Formazione  lista

7 Certificazioni Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile Immediato Rilascio atto

8 Rilascio copie autentiche Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile Immediato Rilascio atto

9 Autenticazione 
documenti

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile Immediata Autentica 

1
0

Trascrizione atti 
provenienti da autorità 
consolari

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 60 gg. Formazione atto

1
1

Acquisto cittadinanza Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 30 gg. Verbale  e redazione 
atto

1
2

Perdita cittadinanza Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 7 gg. Verbale  e redazione 
atto

1
3

Denunzia nascita Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile Immediata Formazione atto

1
4

Riconoscimento di 
paternità e di maternità

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 30 gg. Formazione atto

1



1
5

Disconoscimento Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 30 gg. Formazione atto

1
6

Pubblicazioni  
matrimonio

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 15 gg. Formazione atto

1
7

Matrimonio religioso o 
civile

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 90 gg. Formazione atto

1
8

Denunzia di morte Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 2 gg. Formazione atto e 
autorizzazione 
seppellimento

1
9

Adozione Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile 3 gg. Formazione atto

2
0

Autorizzazioni:
-trasporto salme;
-cremazioni;
-affidamento e 
dispersione ceneri.

Stato civile Ufficiale di Stato 
Civile

Ufficiale di Stato Civile Immediata Rilascio autorizzazione

2
1

Autenticazione di 
documenti

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Immediato Autentica

2
2

Autentica firma Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Immediata Autentica

2
3

Cambio di indirizzo Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 45 gg. Provvedimento relativo

2
4

Iscrizione anagrafica Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 45 gg. Provvedimento relativo

2
5

Dichiarazione sostitutiva 
atto notorio

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe  Ufficiale d’anagrafe Immediata Rilascio

2
6

Carta d’identità Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Immediata Rilascio

2
7

Rilascio copie autentiche Anagrafe  Ufficiale d’Anagrafe  Ufficiale d’Anagrafe Immediato Autentica

2
8

Autenticazione 
documenti

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe  Ufficiale d’Anagrafe Immediato Autentica

2
9

Cancellazione per 
irreperibilità

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 365 gg. Redazione atto di  
cancellazione

3
0

Emigrazione all’estero di 
cittadini italiani (AIRE )

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 30 gg. Redazione atto di  
cancellazione

3
1

Certificazione storica Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 60 gg. Rilascio certificato

3
2

Certificazione anagrafica Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe immediata Rilascio certificato

2



3
3

Dichiarazioni sostitutive Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe  Ufficiale d’Anagrafe immediata Rilascio certificato

3
4

Attestato di regolare 
soggiorno cittadini 
comunitari

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 10 gg. Rilascio certificato

3
5

Richiesta numeri civici Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 30 gg. Rilascio certificato

3
6

Intitolazione nuove vie Anagrafe Funzionario 
responsabile

Funzionario 
responsabile

30 gg. Formazione atto  
d’intitolazione

3
7

Rilascio codice fiscale Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 5 gg. Rilascio atto

3
8

Attestato a tempo 
indeterminato di regolare 
soggiorno

Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe 30 gg. Rilascio atto

3
9

Svolgimento 
consultazioni

Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio 
elettorale

Termini di legge Atti del procedimento

4
0

Rilascio certificati Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio  
elettorale

Immediato Rilascio certificato

4
1

Iscrizioni e cancellazione 
liste dinamiche/ 
semestrali

Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio 
elettorale

Termini di legge Formazione elenchi

4
2

Albo presidenti di seggio Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio 
elettorale

Termini di legge Formazione albo

4
3

Albo scrutatori Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio 
elettorale

Termini di legge Formazione albo

4
4

Tessere elettorali e 
variazioni, duplicati

Elettorale Responsabile ufficio 
elettorale

Responsabile ufficio 
elettorale

Termini di legge Formazione albo

3


